
GENERER SA SIGNATURE SUR 
ROUNDCUBE 

(MESSAGERIE DU PORTAIL INTRANET)
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1
Connectez-vous au portail 
Intranet académique avec 

vos identifiants.

2
Cliquez sur « Personnaliser ma signature ».

3
Remplissez le 

formulaire puis 
fermez-le.
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5
Cliquez sur 
« Suivant ».

6
Le code HTML est copié dans votre presse-papier. Il faut 
maintenant l’insérer dans votre messagerie Roundcube.

Remarque: sur l’écran, la marche à suivre pour insérer cette signature sur un 
logiciel de messagerie apparaît. 

4
Votre signature est 
générée. Cliquez 

sur « Sauvegarder 
ma signature ».
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7 
Retournez sur le 
portail intranet 
académique et 

ouvrez votre 
messagerie. 



8 
Ouvrez votre messagerie sur le portail Intranet académique et cliquez sur « Paramètres » 1, puis 

« Identités » 2, « Votre identifiant » 3, « Plus… » 4 et enfin « Code source » 5.
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9
Dans le cadre de la fenêtre « Code source », collez le code HTML à l’aide de la souris ou en 

positionnant votre curseur dans le cadre puis appuyez sur « Ctrl + V ».
Cliquez sur « Enregistrer ». Votre signature apparaît. Vérifiez les informations et enregistrez.

ERUN - Circonscription de soissonnais 2022



Votre signature apparaîtra en fin 
de message.
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